Mein Name ist Carina Weghs und ich mache eine Ausbildung zur Birokauffrau beim Berufs-
férderungswerk in Hamm. Zu dieser Ausbildung gehért ein Praktikum von drei Monaten, wel-
ches ich in der Zeit von 19.10.2009 bis 15.01.2010 im Kinderbiro absolvierte.

Ich habe an verschiedenen Meetings teilgenommen und konnte mir so einen noch besseren
Einblick tber die Arbeitsfelder des Kinderbiros verschaffen. Durch die Meetings habe ich
auch gelernt, wie Protokolle geschrieben werden, was fir meinen weiteren beruflichen Wer-
degang sicher von Vorteil ist.

Im Praktikum habe ich viele verschiedene Arbeitsbereiche kennengelernt, so habe ich zum
Beispiel an der Messe ,Wir sind Hamm* mit dem Schwerpunkt Bildung, Ausbildung, Weiter-
bildung teilgenommen. Dort habe ich das Wissensquiz betreut, an dem Kinder, Jugendliche
und Erwachsene ihr Allgemeinwissen testen konnten. Fir dieses Quiz habe ich die Fragen
zusammengestellt.

Ich durfte das Kinderbiro kreativ gestalten, in dem ich von verschiedenen Projekten Fotos
ausgedruckt und gerahmt habe.

Unter anderem habe ich dann noch Dateien auf eine externe Festplatte archiviert, Formulare
erstellt, Bestellanforderungen ausgefillt, Flyer verschickt, und dazu Begleitschreiben erstellt
und noch vieles mehr.

Die drei Monate im Kinderblro haben mir sehr viel SpaB gemacht und ich habe viel dazu
gelernt. In diesem Sinne bedanke ich mich bei meinen &uBerst netten Arbeitskolleginnen
und meiner Praktikumsgeberin, dass sie mich so gut aufgenommen habe und fir die gute
Zusammenarbeit.

Hamm, den 14.01.2010

Carina Weghs



