Ausbildungsbericht

Mein Name ist Stefanie Lienkamp und ich bin seit September
2009 Auszubildende zur Diplom-Verwaltungsbetriebswirtin bei
der Stadtverwaltung Hamm. Nachdem ich die ersten neun
Monate an der Fachhochschule fiir 6ffentliche Verwaltung (FH6V)
in Miinster war, durfte ich nun meinen ersten Praxisabschnitt

(11.05. —07.09.2010) im Jugendamt der Stadt Hamm absolvieren.
Hier konnte ich einige Abteilungen kennenlernen, u. a. auch das

Kinderbiiro.

Im Kinderbiro fallen vielfdltige und abwechslungsreiche Aufgaben an, so dass ich einige
Erfahrungen sammeln konnte. Im Vordergrund stand wahrend meiner Zeit das
Modellprojekt ,Plan Bildung”. Ich durfte in diesem Hamm:"dung
Zusammenhang an Besprechungen teilnehmen,

Organigramme anfertigen/liberarbeiten und Excel-Tabellen sowie Prasentationen erstellen.
AuBerdem lernte ich, die wichtigsten Ergebnisse eines Meetings in einem Protokoll
festzuhalten. Ferner konnte ich die Erstellung einer Beschlussvorlage sowie deren

Abstimmung im Kinder- und Jugendausschuss bis hin zur Ratssitzung verfolgen.

Trotz der kurzen Zeit im Kinderbiiro habe ich eine Menge mitnehmen kénnen. Es waren sehr
i“d r Vg abwechlungsreiche und interessante Aufgaben zu erledigen.

» “  Jeder Zeit bestand die Moglichkeit, Frau Wesky und Frau

¢}3‘ ‘S Schéafer bei auftretenden Fragen anzusprechen. Sie standen

mir immer unterstltzend zur Seite.

Deshalb mochte ich mich abschlieBend nochmal ganz herzlich fiir die Zeit im Kinderbiiro

bedanken.



