
Ausbildungsbericht 
 

Mein Name ist Kathrin Kötter. Seit September 2009 absolviere 
ich meine Ausbildung zur Diplom-Verwaltungswirtin bei der Stadt 
Hamm. In den ersten vier Monaten habe ich an Vorlesungen der 
FHÖV NRW in Münster teilgenommen. Seit Anfang des Jahres 

bin ich als Praktikantin im Jugendamt eingesetzt (14.1.-
18.3.2010) und unterstütze derzeit das Team des Kinderbüros. 

 
Bevor ich hierherkam hatte ich keine konkrete Vorstellung von 
der Arbeit im Kinderbüro. Nun, nachdem ich einen Einblick über 
die verschiedenen Aufgaben gewinnen durfte, bin ich sehr froh 

über die Auswahl meines Praktikumsplatzes. 
 

Mein Aufgabenbereich ist sehr vielfältig. Er umfasst Aufgaben 
von der Teilnahme an Meetings zu aktuellen Projekten, über die 
Überprüfung des rechtlichen Status von Honorarverträgen im 
Abgleich mit der Rentenversicherungsanstalt, bis hin zur 

Visualisierung eines Projektkonzeptes auf mehreren Plakaten für 
eine Präsentation.  

 
Ich habe gelernt wie ich eine ordentliche Buchhaltung führen 

kann, wurde an das Protokollschreiben herangeführt und habe viel 
über wirklich interessante Projekte erfahren, die teilweise in der 
Ausführung, teilweise aber auch noch in der Planung sind. Die 
Entwicklung dieser Projekte ist dabei besonders spannend 

mitzuverfolgen. 
 
 
 

FAZIT 
meiner Zeit im Kinderbüro:  

• nette Kollegen 
• abwechslungsreiche Aufgaben 

• lehrreiche Zeit 


