
 

 
 
Hinweise zur Dokumentenbezeichnung 

 
Alle Bauvorlagen werden als PDF eingereicht. Damit Dokumente zeiteffizient und korrekt zugeordnet 
werden können, gelten folgende Regeln für Aufbereitung, Benennung und Struktur. 

 

1  DOKUMENTE RICHTIG AUFBEREITEN 

 

! 
Formulare als flache PDF 
speichern 

Füllen Sie das Formular aus und speichern Sie es als normale PDF-
Datei (z. B. über Drucken als PDF). Ausfüllbare Formulare können in 
der Fachanwendung nicht korrekt angezeigt werden - die 
Feldinhalte erscheinen sonst leer. 

↺ PDF nicht gedreht 
hochladen 

Öffnen Sie das PDF vor dem Upload kurz – ist es richtig 
ausgerichtet? Falls nicht, bitte korrigieren. 

▣ Grundrisse & Schnitte: 
einzeln 

Jeder Grundriss und jeder Schnitt kommt als eigene Datei – nicht 
zusammen in einem PDF. 

▤ Berechnungen: 
zusammen 

Alle Berechnungen bitte in einer einzigen Datei zusammenfassen. 

▦ Ansichten: dürfen 
zusammen 

Alle Ansichten können in einer gemeinsamen Datei eingereicht 
werden. 

 

2  DATEINAMEN RICHTIG VERGEBEN 

 
Bitte stellen Sie der Datei immer die Gruppennummer voran! (siehe Abschnitt 3) 
Allgemein gilt: Keine Sonderzeichen im Dateinamen. Erlaubt ist nur der Unterstrich als Trennzeichen. 

• Nicht erlaubt: Punkt, Doppelpunkt, Semikolon, Minus, Schrägstrich 
• Umlaute (ä, ö, ü) bitte ausschreiben: ae, oe, ue 

 
Richtige Beispiele: 

   
Gruppenzuordnung 

 
3  Grundriss_EG.pdf 
2  Lageplan_Freiflaechen.pdf 
1  Betriebsbeschreibung_Ergaenzung.pdf 

  



 

 

 

 

3  GRUPPENÜBERSICHT 

 
Jedes Dokument gehört zu einer Gruppe. Die Gruppennummer wird dem Dateinamen vorangestellt. 

 
Nr. Gruppe Beispiele 

1 
Formulare & 
Beschreibungen 

Antragsformular, Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung, 
Vertretererklärung 

2 Lagepläne Amtlicher Lageplan, Freiflächenplan, Außenanlagenplan, 
Übersichtsplan, DGK 

3 Bauzeichnungen Grundrisse, Schnitte, Ansichten, Ausführungs- und 
Detailzeichnungen 

4 Berechnungen Brutto-Rauminhalt, Nutzfläche, Stellplätze, GRZ, GFZ, 
Baumassenzahl 

5 
Besondere Bauvorlagen & 
Anträge 

Abweichung, Baumfällung, wasserrechtliche Erlaubnis, 
Sonderbauverordnungen 

6 
Bautechnische Nachweise 
& Prüfberichte 

Brandschutzkonzept, Standsicherheitsnachweis, Wärmeschutz, 
Schallschutz 

7 
Sonstige Angaben & 
Nachweise 

Bauvorlageberechtigung, Erhebungsbogen, Fotos, Anschreiben, 
Erklärung Nachbar 

 

4  VOLLSTÄNDIGE BEISPIELE 

 
1  Bauantrag.pdf 1  Baubeschreibung.pdf 

1  Betriebsbeschreibung.pdf 2  Flurkarte.pdf 

2  Lageplan.pdf 2  Lageplan_Freiflaechen.pdf 

3  Grundriss_EG.pdf 3  Grundriss_OG.pdf 

3  Schnitte.pdf 3  Ansichten.pdf 

4  Berechnungen.pdf 4  Stellplatznachweis.pdf 

5  Antrag_auf_Abweichung.pdf 5  Antrag_auf_Befreiung.pdf 

6  Brandschutzkonzept.pdf 7  Fotos_Bausubstanz.pdf 

7  Erklaerung_Nachbar.pdf 7  Erhebungsbogen.pdf 

 


